
Verificación de delegados hábiles e inhábiles

Publicación de delegados hábiles e inhábiles en 
Agencia/Punto de Atención y Página WEB.

Junta de Vigilancia 

Comunicaciones y Mercadeo

Recepción de reclamaciones o entrega de soportes
Publicación definitiva de delegados inhábiles 

Junta de Vigilancia 
Hasta 28/02/2025

Ok cumplido

Postulación Delegados 29/03/2025

Inicio de Derecho de Inspección Asistente de Gerencia 06/03/2025

Compilación de propuestas Consejo de Administración Hasta 
17/03/2025

Ok cumplido

Propuestas de modificación al correo electrónico 
asamblea@coopetrol.coop Delegados Hasta 

14/03/2025

Convocatoria a la Asamblea General Consejo de Administración Hasta 
06/03/2025

Envío de los siguientes informes a todos los 
delegados:

Elaboración - Cada 
órgano colegiado. Hasta 

06/03/2025

Ok cumplido

Apertura de inscripciones 
Cierre de inscripciones
Envío de información a la Auditoría (digital)

Director de Agencia 
Gestor Comercial Punto 

de Atención
28/02/2025

Hasta 03/03/2025

24/02/2025

Validación de documentación 

Recepción de reclamaciones

Decisión final de reclamaciones 

Generación de certificado de cumplimiento 
de requisitos

Generación de informe preliminar de delegados
que cumplen requisitos para ser candidatos a
miembro del Consejo de Administración

Junta de Vigilancia

14/03/2025

Del 17 al 19/03/2025

21/03/2025

21/03/2025

Hasta 14/03/2025

ACTIVIDAD
ACTIVIDADES DE CONTROL

RESPONSABLE FECHA 

Anexo No. 1 a la Resolución No. 003 de 11 de febrero de 2025

CRONOGRAMAAsamblea
ORDINARIA DE DELEGADOS 2025

Convocatoria, verificación de habilidad y preparación de la asamblea
Verificación de habilidad para participar en asamblea

Reglamento interno de asamblea - orden del día asamblea – proposiciones 

Informes para la asamblea general

Generación de convocatoria 

Asamblea General de Delegados Apoyo operativo de Asamblea 29/03/2025

Entrega a la Junta de Vigilancia de documentos 
físicos y concepto no vinculante de la Auditoría Auditoría Hasta 

05/03/2025

Última validación de habilidad (Literal a) del 
parágrafo 1 del artículo 54 del Estatuto) Junta de Vigilancia 29/03/2025

Remisión a los delegados de los perfiles de los 
candidatos que acreditaron el cumplimiento de 
los requisitos

Asistente de Gerencia 27/03/2025

Consulta ante las centrales de riesgo con
puntaje o calificación de los inscritos, Contraloría, 
Procuraduría y Policía

Área de Crédito 03/03/2025

Asamblea General de Delegados

Validación por Junta de Vigilancia

Derecho de inspección

Inscripción de candidatos para miembro del Consejo de Administración 
zona electoral Bucaramanga

Envío: Asistente de 
Gerencia

Del Consejo de Administración
De la Junta de Vigilancia
Del Representante Legal
Del Revisor Fiscal
De los comités sociales, disciplinario 
y apelaciones


